QUY PINH

Vé dao tao truc tuyen cia Trudong dai hoc Pong Nai
m theo Quyét dinh s6 12 £ /QD-DHDN ngay (4 thang 9 nam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Doéng Nai)

Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Dleu 1. Pham vi diéu chinh, doi twong, kleu kién ap dung
1. Van ban quy dinh vé dao tao truc tuyen cua Truong Pai hoc Poéng Nai bao

goém: 10 chirc va quan ly dao tao truc tuyén; quyén va trach nhiém cac bén c¢ lién quan;
khen thuong va ky luat.

2. Quy dinh nay ap dung dbi voi cac don vi, giang vién (bao gdm giang vién thinh
giang). sinh vién, hoc vién (sau day goi chung la nguoi hoc) dang tham gia hoc tép tai
Truong Pai hoc Déng Nai va cac don vi lién két dao tao.

3. Phuong thuc dao tao truc tuyén ap dung dbi voi tat ca cac hoc phan trong
chuong trinh dao tao chinh quy, lién thong, vira lam vira hoc va cac hinh thire boi dudng
ngan han cua Truong Dai hoc Ddong Nai. Phuong thirc nay ap dung trong diéu kién binh
thuong. thién tai, dich bénh va gian cach xa hoi.

Piéu 2. Giai thich cic thuit ngir

|. Giang day truyén théng: 1a cach thirc truyén tai, trao d6i kién thire, k¥ nang
gifta giang vién va ngudi hoc cung c6 mat trén giang dudong, phong thuc hanh/thi
nghiém. co s¢ thuc tap....dé nguoi hoc dat dugce chuén dau ra cua hoc phﬁn, chuong
trinh dao tao.

2. Giang day truc tuyén (giang day online): 1a cach thirc truyén tai, trao doi kién
thirc. k¥ nang gitra giang vién va nguoi hoc qua mang internet ¢ ciing mot thoi diém
trén co sO ung dung cong nghé thong tin dé ngudi hoc dat dugc chuan dau ra cua hoc
phan, chuong trinh dao tao.

3. Pao tao truc tuyén (con duoc goi la dao tao online): 1a cac hoat dong giang
day online cé su tuong tac gitta giang vién va ngudi hoc, giao tiép gitta nguoi hoc vai
nhau. giam sat qua trinh giang day - hoc tap. kiém tra danh gia két qua hoc tap va thi két
thiic hoc phan, t6 chirc dao tao. quan ly két qua hoc tap. quan ly hoat dong giang day
dua trén h¢ théng dao tao truc tuyén.

4. Hoc liéu dién e, hoc liéu so: 1a tap hop cac phuong tién dién tir phuc vu day
va hoc, bao g6n1: bai giang dién tu, sach di¢n tu, tai liéu tham khao, bai kiém tra danh
gia, ban trinh chiéu. bang dir licu dugc sd hoa, cac t¢p am thanh, hinh anh, video, phén
mém day hoc, thi nghiém ao....

Piéu 3. Muc dich ciia dao tao true tuyén

Muc dich cta dao tao truc tuyén dé ting cuong tmg dung cong nghé thong tin va
truyén thong trong day va hoc, phat trién niang luc tu hoc, tu nghién ctru, mo rong co
hoi tiép can gido duc va ddp tmg nhu cau vira hoc, vira lam, hoc tdp moi luc, moi noi
cua nguoi hoc. Dao tao truc tuyén gitp co so gido duc linh hoat qua trinh dao tao, dam
bao chuong trinh. thoi gian day va hoc. dac biét trong diéu kién thién tai, dich bénh va
gian cach xa hoi.




Chuong 11
TO CHUC VA QUAN LY PAO TAO TRY'C TUYEN

Piéu 4. Co' s6 ha tang ky thuit dao tao truce tuyén

Co 50 ha tang dao tao truc tuyén bao gdm: may chu, duong truyén, phan mém dé
quan ly dao tao truc tuyén (hé théng quan ly hoc tap LMS, hodc mua ban quyén trén cac
phén mém Microsoft Team, Zoom Cloud Meeting, TrueConf...); thiét bi luu trir; hé
théng quan ly ndi dung hoc tap va hoc liéu dién tur.

Diéu 5. Thoi gian dao tao true tuyén

1. Cho phép thuc hién bang 1ép hoc truc tuyén t6i da 30% tong khoi luong cua
chuong trinh dao tao dai hoc, cao dang chinh quy, lién thong, vira lam vira hoc va cac
hinh thire boi dudng ngén han.

2. Trong truong hop thién tai. dich bénh phuc tap va cac truong hop bat kha
khang khac ¢o thé dao tao truc tuyén 100% chuong trinh quy dinh.

3. Hi¢u truong Truong Dai hoc Déng Nai quyét dinh ty I¢ thoi gian dao tao truc
tuyén can cr yéu cau ctia thuc té va dé xuat clia cc bén lién quan.

Diéu 6. Phwong thirc twong tac trong dao tao truc tuyén

Can cur vao nodi dung, thoi luong va s luong nguoi hoc tham gia ma giang vién
¢6 thé lya chon cac phuong thice tuong tac phu hop trong dao tao truc tuyén nhu: dién
dan trao doi, trao doi riéng, thao luan truc tuyén, bai giang dién tu. ..

1. Dién dan trao doi: noi giang vién-ngudi hoc, ngudi hoc-ngudi hoc ¢é thé trao
déi, thao luan truc tuyén va chia s¢ ndi dung hoc tap.

2. Trao d6i riéng: hinh thirc tuong tac giita giang vién- ngudi hoc. ngudi hoc-
ngudi hoc str dung cac cong cu trao doi (chat. email. texting messeger. google meeting).
thao luan va chia sé vé noi dung hoc tap.

3. Thao luén truc tuyén: hinh thuc trao doi gitra nguoi hoc va giang vién, ngudi
hoc-nguoi hoc sir dung cac cong cu cua hé thong dao tao truc tuyén qua cac thiét bi dién
thoai, may tinh hay cac thiét bi dién tr co két ndi internet. Khi lua chon hinh thire nay.
giang vién can dang ky hodc thong bao ndi dung (chu dé) va thoi gian thuc hién. Noi
dung thao luan dugc mé ta trong dé cuong chi tiét hoc phan.

4. Pao tao két hop (Blended learning): Viéc két hop phuong thie dao tao truc
tuyén (online) voi phuong thirc dao tao truyén thong (theo do giang vién va ngudi hoc
cung ¢6 mat tai Truong) nhdam nang cao hiéu qua cong tac dao tao va chat luong gido
duc.

Diéu 7. Thoi khéa biéu/Ké hoach giiang day

Phong Pao tao phdi hop véi cac khoa, Bo méon xay dung ké hoach giang day. thoi
khoa biéu day hoc truc tuyén chi tiét ctia timg 16p va to chirc giang day. K¢ hoach hoc.
thoi khoa biéu phai giri cho cac bén lién quan dé quan ly, kiém tra, giam sat, dong thoi
thong tin chi tiét cho ngudi hoc dé chu dong tham gia hoc tép day du.



Pidu 8. Kiém tra, danh gia két qua hoc tap
l. Viéc kiém tra danh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc phai dugce thuc hién
nghiém tuc, d?ly du. Noi dung dénh gia va trong sb cua tung loai diém duoc quy dinh tai
dé cuong hoc phan va Quy ché dao tao hién hanh cta Truong Pai hoc Pdng Nai.

2. Viéce to chuec thi két thuc hoc phén duoc thuc hién b?ing phuong thuce truc tiép
(offline) hodc truc tuyén (online) hodc két hop ca hai phuong thire. Cu thé:

2.1. Thi tric nghiém khach quan trén may tinh véi phan thi ly thuyét; thi thuc
hanh, danh gia k¥ nang (thi tay nghé, nghiép vu, thao tac k¥ thuat tai xudéng, trinh bay
k¥ nang giang day, bao vé do an, kho4 luan,..).

2.2. Trong diéu kién thién tai. dich bénh, gidn cach xa hoi c6 thé thi truc tuyén
theo Quyét dinh sé 915/QD-DHDN ngay 26/07/2021vé viéc ban hanh Quy dinh thi két
thuc hoc phén trong giai doan dich bénh Covid-19 cua Truong Pai hoc Déng Nai.

2.3. Hinh thtrc thi ¢6 thé duge diéu chinh cho phu hop vai tinh hinh thuce té, kha
nang dap ng vé cong nghé cua ngudi hoc va dam bao tién do, chat luong dao tao do
Hiéu truong quyét dinh.

Chuwong 111
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM

Diéu 9. Quyén han va trach nhiém cia ngudi hoc

I Nguoi hoe duge cung cap, tiép can cac ngudn tai liéu cua cac hoc phan dao tao
truc tuyén. Dugc dao tao du thoi lugng, dam bao muc tiéu, ndi dung, phuong phap day-
hoc. phuong phap danh giad theo dé cuwong chi tiét di dwugc duyét va cong bd trén
website.

2. Puoc phan anh, dé xuat, kién nghi véi khoa va Phong Cong tac sinh vién truc
tiép hodc thong qua hop thu trén website hodc v&i Hiéu trudng (qua email trong truong
hop can thiét) vé cac van dé co lién quan.

3. Nguoi hoce phai tu bao vé tai khoan cua minh, phai tu chiu trach nhiém vé viéc
dé nguoi khac sir dung tai khoan ctia minh sai muc dich, khéng dung quy dinh.

4. Co mat trudc gio hoc it nhat 05 phut, hinh anh dai dién phai nghi€ém tic, ¢ van
hoa. Trang phuc khi tham gia hoc true tuyén lich sy, méi truong hoc tap khong bi lam
phién va anh hudong dén 16p hoc.

5. Tham gia ding cac hoc phan di dang ky. Nguoi hoc tham gia cac hoat dong
hoc tap theo yéu cau cua giang vién va quy dinh cta 16p hoc.

6. Trong qua trinh hoc can trat tu va tip trung vao bai giang. Tuyét ddi khong lam
viéc riéng hay co nhirng 1061 néi ctr chi khong chuan muc. Ngudi hoc vi pham s& bi
giang vién moi ra khoi 16p va chiu cac hinh thirc ky luét tuy vao muire d6 vi pham.

7. Khong dugc phat tan, chia sé, sao chép tai liéu hoc tap, bai giang truc tuyén,
hinh anh giang vién trén cac phuong tién thong tin dai ching khi khong duge su dong y
cua giang vién. Nguoi hoc vi pham sé hoan toan chiu trach nhiém va xu ly theo quy
dinh cua phap luat.

8. Hoan thanh cac nhiém vu, yéu ciu cia giang vién giao trén hé thong day hoc
truc tuyén theo dung thoi gian quy dinh.



Diéu 10. Quyén han va trach nhiém cia giang vién

1. Giang vién c6 quyén lua chon phuong thirc dao tao phii hop véi kha ning tng
dung cong nghé thong tin va dic thi ctia mon hoc/hoc phan sau khi duoc Hiéu trugng
phé duyét nhung phai dam bao tién do chung ctia khoa, bo mon va cua Truong.

2. Thong béo cho tit ca sinh vién vé muc tiéu, ndi dung, phuong phip day-hoc.
phuong phéap danh gia theo dé cuong chi tiét da dugc duyét va cong bo trén website.

3. Giang vién c¢6 trach nhiém tham gia quan ly 16p, giang day 1op hoc truc tuyén
theo ding thoi khoa biéu da dugce cong bo, chiu trach nhiém vé ndi dung bai giang, cac
chu dé thao luan va dam bao hoat dong kiém tra danh gla nguoi hoc.

4. Giang vién phai tham gia xay dung dé cuong hoc phan; xay dung bai giang
dién tir; ¢6 thé tham gia quy trinh san xuat hoc liéu dién tur (ghi hinh, thu am) tai phong
thu hoac tmg dung céac cong cu, cong nghé thong tin phuc vu giang day qua mang trong
qué trinh xay dung bai giang; thiét ké cac bai tap tinh hudng (case study); thiét ké hé
thong cau hoi tric nghiém, ngan hang cau hoi kiém tra, danh gia.

5. Hudéng dan kip thoi trude nhing thic mac ctia ngudi hoc trong qué trinh hoc.
kiém tra, danh gia; tham gia tra 10i cac cau hoi trén dién dan thao; ho tro nguoi hoc giai
quyét nhitng kho khan nay sinh trong qué trinh thong tin lién lac gap sur ¢ va dam bao
tién do hoc tap ctia nguoi hoc.

6. Pang ky duong link (dung duong link ¢6 dinh cho 1 hoc phan/lép) theo timg
hoc ky, giri vé khoa, Phong DPao tao va Phong DPBCL&TTGD dé thuc hién cong tac
quan ly va kiém tra, giam sat hoat dong day va hoc truc tuyén.

Piéu 11. Quyén han va trach nhiém cia khoa, b méon

1. Khoa, by mon phan céng giang vién co trach nhiém, c6 chuyén mon phu hop
voi yéu cau ctia chuong trinh dao tao tham gia giang day, phéi hop véi Phong Bao tao.
Phong Pam bao chét lugng -Thanh tra gido duc giam sat trong qua trinh day hoc truc
tuyén, dam bao chét lugng dao tao va uy tin ciia Truong.

2. Thong bao thoi khod biéu, duyét va dua dé cuong chi tiét cac hoc phan lén
website cua don vi trudce khi giang day.

3. Yéu cau giang vién cung cap duong link ¢d dinh cho ting hoc phan/lop (khong
do6i duong link, truong hop phai doi do bat kha khang thi phai bao cao khoa va email
ctia Phong Dam bao chat lugng -Thanh tra giao duc).

4. Kip thoi ghi nhan nhitng phan anh, kién nghi, dé xuat hodc vi pham (néu co)
clia giang vién va nguoi hoc; giai quyét thoa dang cac van dé trén theo thim quyén cua
don vi va tham muu giai quyét cac van dé thuoc tham quyén ctia cap cao hon.

5. C6 trach nhiém luu trir ho so, minh ching trong qua trinh day hoc truc tuyén
(phiéu bao giang, hoc liéu dién tu...)

Piéu 12. Quyén han va triach nhiém cia Phong Dao tao

1. La don vi tham muu cho Hiéu truong ra quyét dinh thuc hién dao tao truc
tuyén phu hop véi timg thoi diém va diéu kién cta Truong, chu tri t6 chue, quan ly dao
tao truc tuyén.



2. Phéi hop voi khoa, bo mén kiém tra, gidam sat, tong hop dé xuat, xir ly cac
vudng mac trong qué trinh dao tao truc tuyén tham muu Ban Giam hiéu xem xét giai
quyet.

3. Tham muu téng két hang nam vé cong tac dao tao noi chung, hoat dong day va
hoc truc tuyén nodi riéng.

Piéu 13. Quyén han va triach nhiém ciia Phong PBCL&TTGD

I. Tham muu xay dung va to chire thuc hién cac ké hoach kiém tra, giam sat hoat
dong day va hoc truc tuyén theo thdi khod biéu, Iy y kién sinh vién dinh ky hoac dot
XUAt.

2. Thuc hién thanh tra khi c6 déu hiéu vi pham hoac bét thuong (néu co) theo ké
hoach da dugc Hiéu truong phé duyét; kip thoi bdo cdo va dé xuét cac bién phap xir ly
vol Higu truong.

3. Tham muu tong két hang nam vé cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat cac hoat
dong day va hoc noi chung, hoat dong dao tao truc tuyén néi riéng.

Diéu 14. Quyén han va trach nhiém cia Trung tim Théng tin-Thu vién

Chu tri va phoi hop voi T6 tin hoc, Phong Pao tao chuan bi va quan ly cong
thong tin dao tao truc tuyén cua Truong, kiém tra va giai quyét cac su c¢d, vudéng mic,
phat sinh cua giang vién va nguoi hoc trong qua trinh st dung.

Xay dung tai khoan va ban giao tai khoan cho cac 16p hoc, ca nhan giang vién va
nguoi hoe cho khoa, bo mon va cac don vi kiém tra, giam sat.

Cung giang vién xay dung thu vién tai licu dién tu dé phuc vu giang day, on tap,
thi tric nghiém. quan ly dir lidu qua trinh dao tao, két qua thi ciia nguoi hoc, van bang,
ching chi, ching nhan cung tai li¢u lién quan khac.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 15. Khen thwong

Truong Dai hoc Pong Nai sé co cac hinh thirc khen thuong phu hop véi céc ca
nhan, don vi thuc hién hoat dong dao tao truc tuyén dat hi¢u qua cao hoac cd nhitng
sang kién, dong gop quan trong cho hoat dong nay.

Piéu 16. Ky luat

Nghiém cam céc hanh vi thiéu trach nhiém, gian lan vé thoi gian, ndi dung dao
tao truc tuyén; sur dung dién dan dé tuyén truyén. néi xau nguoi khac: vi pham van hoa
(g xur trén mang xa hoi; phat tan tai liéu khong duoc sy dong y ctia chu so hiru.

Moi hanh vi vi pham, tuy mre d§ vi pham s€ bi xur ly ky luét theo quy dinh cua
Truong va cua phap luat./.




PHU LUC
(Phiéu bao giang ap dung cho Giang vién giang day truc tuyén)

‘ ) PHIEU BAO GIANG
TRUONG DAI HOC DONG NAI
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